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ГЛАВА
ВОЛОКОЛАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От____20.03.2018____

                                                                   №______653______
г. Волоколамск
Об утверждении Порядка нумерации протоколов об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях, формы журнала учета дел об административных правонарушениях, номенклатуры дел административной комиссии Волоколамского муниципального района Московской области
В соответствии со статьей 1.3.1. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Московской области от 26.12.2017 
№ 243/2017-ОЗ «Об административных комиссиях в Московской области», Законом Московской области от 26.12.2017 № 244/2017-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями Московской области по созданию административных комиссий», Законом Московской области от 04.05.2016 № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Порядок нумерации протоколов об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях административной комиссии Волоколамского муниципального района Московской области (Приложение №1).

2. Утвердить форму журнала учета дел об административных правонарушениях административной комиссии Волоколамского муниципального района Московской области (Приложение № 2),

3. Утвердить номенклатуру дел административной комиссии Волоколамского муниципального района Московской области (приложение 3).

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Волоколамского района» и разместить на официальном информационном Интернет-сайте администрации Волоколамского муниципального района.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Волоколамского муниципального района Московской области Козлову Н.Ю.
Глава Волоколамского 
муниципального района           
Е.В. Гаврилов                                                                                                                                                              
Приложение № 1 
к постановлению главы

Волоколамского муниципального 

района Московской области

от  20.03.2018 № 653    
Порядок

Нумерации протоколов об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях

1. При составлении протоколов об административных правонарушениях и вынесении постановлений по делам об административных правонарушениях указывается номер последующей форме:

№ АК -_______________________________/___________________/________

               номер Административной комиссии                  порядковый номер                 год

2. В первой части номера указывается номер административной комиссии (утвержденной распоряжением Госадмтехнадзора Московской области от 30.01.2018 №37-Р).
3. Во второй части номера указывается порядковый номер дела об административном правонарушении в соответствующем календарном году. Порядковые номера дел об административных правонарушениях учитываются в журнале учета номеров дел об административных правонарушениях (далее – Журнал). Журнал ведется ответственным секретарем административной комиссии по утвержденной форме.

4. В третьей части номера указывается календарный год,  в котором возбуждено уголовное дело об административном правонарушении.

5. Постановлению по делу об административном правонарушении присваивается номер протокола о соответствующем административном правонарушении.

6. Второму и последующему постановлениям по одному и тому же делу об административном правонарушении присваивается номер протокола о соответствующем правонарушении с указанием через дефис порядкового номера постановления по соответствующему делу.

7. Административная комиссия, в которую для рассмотрения направлено постановление о возбуждении административного дела, составленного не членом административной комиссии (органы прокуратуры Московской области), присваивает постановлению по данному делу об административном правонарушении полный номер в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка.
Приложение № 2 

к постановлению главы

Волоколамского муниципального 

района Московской области

от  20.03.2018 № 653               

Форма
журнала учета дел об административных правонарушениях
1. На обложке журнала учета дел об административных правонарушениях (далее-журнал) размещается титульный лист по следующей форме:

2. Журнал ведется в хронологическом порядке по следующей форме:
ЖУРНАЛ
учета дел об административных правонарушениях

	№ п/п
	Номер дела об административном правонарушении*
	Дата возбуждения дела об административном правонарушении
	Лицо, возбудившее дело об административном правонарушении
	Дата поступления постановления о возбуждении административного дела и других материалов дела в административную комиссию**
	Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (Ф.И.О., адрес места жительства физического лица, наименование , местонахождение юридического лица)
	Статья закона Московской области № 37/2016 ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях»
	Дата рассмотрения дела об административном правонарушении
	Принятое решение по делу об административном правонарушении
	Дата уплаты административного штрафа
	Дата выдачи представления об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения***
	Дата направления информации о неисполнения представления об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения в ОМВД России***
	Дата составления протокола в соответствии с ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ
	Дата направлена протокола по ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ мировому судье
	Дата направления постановления о наложении административного штрафа в службу 
	Дата окончания/прекращения исполнительного производства, вид принятого решения
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*- номер проставляется в соответствии с номером протокола об административном правонарушении.

**- при поступлении постановления о возбуждении административного дела из органов прокуратуры Московской области.

*** - в случае внесения представления об устранении причин и условий, способствовавших свершению административного правонарушения.

*** - в случае неисполнения представления об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения.

Приложение № 3 

к постановлению главы

Волоколамского муниципального 

района Московской области

от  20.03.2018 № 653              

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ (ТИПОВАЯ)
АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
1.Законы и иные нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты (правила и др.) по вопросам деятельности административной комиссии.
2. Документы, регламентирующие работу административной комиссии (положение об административной комиссии; постановление об утверждении состава комиссии; номенклатура дел).

3. Журнал учета дел об административных правонарушениях.

4. Журнал входящей и исходящей корреспонденции административной комиссии.

5. Дела об административных правонарушениях (протоколы об административных правонарушениях, протоколы о рассмотрении дела об административном правонарушении, постановления по делу об административном правонарушении, определения по делу об административном правонарушении, документы, подтверждающие оплату административного штрафа, копии протоколов об административных правонарушениях, составленных по ч. 1 ст. 20.25 КоАП РФ, копии сопроводительных писем, направленных мировому судье и в службу судебных приставов, постановлении службы судебных приставов).
6. Документы о проведении занятий, семинаров с членами административной комиссии.

7. Копии представлений об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения, вносимых административной комиссией на рассмотрение в учреждения, организации.

8. Копии обращений граждан, послуживших поводом для возбуждения административного дела, представлений, протестов органов прокуратуры Московской области.

9. Описи административных дел, сданных в архив.
Журнал


Учета номеров дел об административных правонарушениях


______________________________________________________________________________________


(наименование Административной комиссии муниципального района)





Номер Административной комиссии - _____________________________________








